BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2020; poz. 133

ZARZADZENIE Nr 72
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 24 kwietnia 2020 r.
Regulamin organizacyjny Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych

Na podstawie § 35 ust. 6 Statutu UMK w Toruniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. (Biuletyn Prawny
UMK z 2019 ., poz. 120)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1
1. Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych, zwane dalej ,,Studium”, jest uniwersytecka
jednostka dydaktyczng podlegla rektorowi.
2. Studium dziata na podstawie Statutu UMK oraz niniejszego regulaminu.

§2

Nadzo6r nad dziatalnoscig Studium sprawuje rektor lub wyznaczony przez niego prorektor.

Rozdzial 2
Zadania Studium

§3
1. Do podstawowych zadan Studium nalezy:
1) organizowanie i prowadzenie nauczania jgzykow obcych;
2) doskonalenie procesu dydaktycznego.
2. W zakresie dziatalnosci dydaktyczno-organizacyjnej Studium:
1) prowadzi lektoraty ze specjalistycznych jezykow obcych objetych programem studiow
na poszczegdlnych kierunkach lub specjalnosciach zgodnie z Europejskim Systemem
Opisu Ksztatcenia Jezykowego;
2) organizuje egzaminy umozliwiajagce uzyskanie certyfikatow migedzynarodowych
i innych oraz poswiadcza poziom bieglosci jezykowej zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego;
3) weryfikuje thumaczenia tytutow prac dyplomowych;
4) prowadzi zajecia w ramach projektow oraz inne odptatne formy ksztalcenia
w zakresie jezykoéw obcych;



5) $wiadczy odptatne ushugi thumaczeniowe dla  pracownikow  jednostek
administracyjnych UMK

6) popularyzuje nauczanie jezykoéw obcych.

Dorobek naukowy Studium jest afiliowany, w uzgodnieniu z przewodniczacym wiasciwej
rady dyscypliny, do wydzialu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanego dalej
,Uniwersytetem”, do ktorego przyporzadkowana jest dana dyscyplina naukowa zgodnie z
zarzadzeniem Nr 63 Rektora UMK z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie okreslenia struktury
wydziatow Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019
r.; poz. 160).

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie Studium

§ 4
Organem jednoosobowym Studium jest dyrektor.
W sktad struktury organizacyjnej Studium wchodza:
1) Zespot Jezyka Angielskiego;
2) Zespot Jezyka Francuskiego, Niemieckiego, Rosyjskiego i Laciny;
3) Sekretariat.
Szczegdtowe zasady podleglosci stuzbowej pracownikéw Studium oraz zasady jego
podlegtosci organizacyjnej okresla regulamin organizacyjny Uniwersytetu.
Zakres dziatania dyrektora nie narusza kompetencji zastrzezonych dla funkcji
kierowniczych Uniwersytetu.
Zmian organizacyjnych w strukturze Studium dokonuje rektor na wniosek dyrektora
po zasiggnigciu opinii rady rektorskie;.

§5
Studium Kieruje dyrektor.
Dyrektor powotywany jest w drodze konkursu przez rektora na okres kadencji organow
Uniwersytetu.
Dyrektora odwotuje rektor po zasiggnigciu opinii kolegium rektorskiego.
Stanowiska dyrektora Studium nie mozna taczy¢ ze stanowiskiem kierownika zespotu
jezykowego.
Dyrektor dziata przy pomocy jednego zastgpcy. Zastgpce dyrektora powotuje rektor na
wniosek dyrektora Studium, na okres kadencji organdéw Uniwersytetu, sposrod
pracownikow Studium.
Stanowiska zastgpcy dyrektora nie mozna taczy¢ ze stanowiskiem kierownika zespotu
jezykowego.

§6

Dyrektor w szczegolnosci:

1) reprezentuje Studium na zewnagtrz w zakresie udzielonego przez rektora
petnomocnictwa;

2) przygotowuje roczny plan pracy oraz sporzgdza sprawozdanie z jego wykonania;

3) dysponuje przydzielonymi $rodkami finansowymi zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

4) ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za stan sktadnikow majatkowych Studium,;

5) zgtasza rektorowi lub upowaznionemu przez niego prorektorowi wnioski w sprawach
zatrudniania, awansowania i zwalniania pracownikow oraz udzielania urlopow
naukowych;



6) dokonuje oceny pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

7) wystepuje z wnioskiem do rektora o przyznanie odznaczen panstwowych, medali
1 nagréd,

8) powoluje komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan oraz powotuje i odwotuje
koordynatorow wydziatowych;

9) wystepuje z wnioskiem do rektora 0 powotanie i odwotanie:

a) zastepcy dyrektora Studium,
b) kierownikow zespotow jezykowych,

10) wystepuje z wnioskiem do rektora o powotanie, likwidacj¢ lub przeksztatcenie zespotu
jezykowego;

11) okresla zakres czynnosci dla zastgpcy dyrektora, kierownikow zespolow jezykowych,
koordynatoréw wydzialowych oraz pracownikéw Studium niebedacych nauczycielami
akademickimi;

12) zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy oraz ochrone ppoz. zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

13) wykonuje inne zadania zlecone przez rektora lub upowaznionego przez niego
prorektora lub wynikajace z przepisow szczegdlnych.

§7
. Do zakresu zadan zespoldw nalezy realizacja zadan dydaktycznych i organizacyjnych.
. Decyzje o powolaniu, likwidacji lub przeksztatceniu zespotlu jezykowego podejmuje
rektor, na wniosek dyrektora.

§8

Kierownika zespotu jgzykowego powoluje rektor na wniosek dyrektora Studium,

na okres kadencji organow Uniwersytetu, sposrod pracownikow danego zespotu.

. Do zadan kierownika zespotu jezykowego nalezy w szczegdlnos$ci:

1) przygotowanie rocznego planu pracy zespotu i sprawozdania z jego realizacji;

2) przydzielanie pracownikom zaje¢ dydaktycznych;

3) rozliczanie zaplanowanych i przepracowanych godzin w poszczegolnych semestrach;

4) organizowanie zastepstw;

5) hospitowanie zaje¢ i biezace ocenianie pracy cztonkow zespotu;

6) wystepowanie z inicjatywg przyjecia, zwolnienia, awansowania i nagradzania
pracownikow zespotu;

7) popieranie inicjatyw szkoleniowych, dydaktycznych i organizacyjnych,

8) biezgca wspolpraca z wydziatami,

9) wykonywanie innych zadan ustalonych przez dyrektora Studium lub wynikajacych
z przepisOw szczegdlnych.

Rozdzial 4
Przepisy przejsciowe i koncowe

§9

Zasady przyznawania Studium dodatkowych $rodkéw finansowych z tytulu prowadzenia
odplatnych form dziatalno$ci dydaktycznej oraz zasady wynagradzania pracownikéw
prowadzacych odptatne zajgcia okresla rektor.

§ 10

1. Z dniem wejscia w zycie regulaminu dotychczasowy kierownik Studium staje si¢ jego

dyrektorem.



2. Dyrektor powotany przed dniem wejscia w zycie regulaminu petni funkcj¢ do konca
kadencji organéw Uniwersytetu 2020-2024.
3. Rada powotana przed dniem wejscia w zycie regulaminu dziata do dnia 31 sierpnia 2020 r.

§ 11
Zmian w regulaminie organizacyjnym Studium dokonuje rektor w drodze zarzagdzenia.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 kwietnia 2020 r. po uzyskaniu pozytywnej opinii
Rady Rektorskiej na posiedzeniu w dniu 23 kwietnia 2020 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



